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Skolsky poriadok materskej $koly je vypracovany v zmysle zdkona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani
(8kolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, vyhlasky

¢. 306/2008 o materskej Skole v zneni neskorsich zmien a predpisov a pracovného poriadku pre
pedagogickych zamestnancov a ostatnych zamestnancov $kél a Skolskych zariadeni vydaného
Ministerstvom skolstva SR s prihliadnutim na Specifické podmienky sukromnej materskej skoly

Krupinskd 4, Bratislava as prihliadnutim na poziadavky a potreby rodiov a zriadovatela v zaujme

optimalneho rozvoja deti predskolského veku.
Skolsky poriadok vyddva riaditel materskej $koly po prerokovani s organmi rady $koly a v pedagogickej rade.
Zriad'ovatelom materskej Skoly je AlterVita s.r.o., Rovniankova 12, 851 02 Bratislava

Skolsky poriadok patri medzi zakladné vnutorné predpisy, ktoré upravuju organizaciu prace v materskej
skole. Pre zamestnancov je jednou zo zdkladnych pravnych noriem, ktord upresnuje systém organizacie
prace v konkrétnom zariadeni. Vzhladom na to nedodrziavanie Skolského poriadku zo strany zamestnancov
Skoly moze byt povazované za zavainé porusenie pracovnej discipliny so vSetkymi nasledkami s tym
spojenymi.

Nedodrziavanie Skolského poriadku zo strany rodicov deti moze mat za nasledok pisomné upozornenie a
nasledne predcasné ukoncenie predprimarneho vzdeldvania dietata v materskej skole.



Charakteristika materskej skoly

Zakladné identifika¢né udaje o Skole

1. Nazov Skoly: Sukromna materska skola Krupinska 4

2. Adresa Skoly: Krupinska 4, 851 02 Bratislava

3. Telefénny kontakt: +421 911 143 120

4. Internetova a elektronicka adresa skoly: http://www.spuntik.eu
e-mail: info@spuntik.eu

5. Udaje o zriadovatelovi $koly: AlterVita s.r.o., Rovniankova 12, 851 02 Bratislava

6. Udaje o veducich zamestnancoch gkoly:
Mgr. Radka Staffova - poverena riadenim materskej $koly

N&zov vzdelavacieho programu je Spuntikom som rad, pohyb je méj kamarat / Skocim si ku knihe
Ndzov skolského vzdeldvacieho programu vyplyva zo zamerania Skoly, ktoré je charakteristické pohybovymi

aktivitami.

Sukromnd materska $kola (dalej len SMS) bola zaloiend s ciefom zameriavat sa najma na spravny
psychosomaticky vyvin deti prostrednictvom pohybovych aktivit a rozvojom emociondlnej inteligencie.
Toto zameranie je realizované v sucinnosti s prirodnym prostredim a environmentalnym citenim. Nasa
materska Skola ponuka okrem zakladnych oblasti rozvoja aj Specifické, ktoré vychadzaju z podmienok skoly
a rozvijaju okrem inych aj gramotnost: pohybovd, Citatel'ski a emociondlnu s celkovym zameranim najma
na zazitkové ucenie. Nase tri priority teda su:

1. Pohyb:

prostrednictvom pohybovych aktivit a ¢innosti rozvijat asertivne spravanie a volové
vlastnosti deti,
aktivitami podporovat zdravie a zdravy Zivotny Styl , ako aj formovat u deti ndvyky suvisiace

so zdravym Zivotnym Stylom (budovanie harmonického rozvoja osobnosti),

pri planovani vychovno-vzdelavacich ¢innosti zaradujeme pravidelne pohybovu pripravu
deti,

vytvarame sprdvne a trvalé pohybové navyky uZz v uUtlom detstve a vyuZivame pritom
prirodzenu potrebu fyzickej aktivity deti,

velkorysy podorys herni umoziuje realizovat pohybové hry a aktivity v kazdom pocasi,
okrem Standardnych pohybovych pomécok vyuZivame fitlopty, nestabilné podlozky,
rebriny, overbaly a mnoho dalsieho,

v ramci pohybovych aktivit zaradujeme aj pravidelné vychadzky do prirodného prostredia,
kde prirodzene nerovny terén napomaha rozvoju hrubej motoriky,

pravidelne organizujeme spoloc¢né (nielen) Sportové aktivity rodi¢ov a deti,

ponukame sezdénne aktivity mimo arealu materskej Skoly ( napr. plavanie, sdnkovanie a
podobne),

2. Citatelska gramotnost:

a.

o

c¢itanie knih a pribehov napomaha utvaraniu moralky, buduje empatiu a uci spravnym
socidlnym vzorcom,

¢itanim rozsirujeme u deti pasivnu i aktivnu slovnu zasobu,

¢itanie podporuje pamat i rozhodovacie procesy,

s knihou pracujeme trojakym sposobom: interaktivne Citanie pocas dna, oddychové pred
spanim a samostatna praca s knihou kedy su deti vedené k listovaniu v knihach,

k prerozpravaniu uz znamych pribehov podla obrazkov a celkovo k pozitivnemu postoju
k ¢itaniu,



e. pravidelne navstevujeme aj kniZnicu,

f.  disponujeme vlastnou bohatou kniZnicou, ktoru priebeZne dopifiame o kvalitné tituly
z detskej literatury,

g. realizujeme projekt , Knizny adventny kalendar” — pocas obdobia od 1 do 22.12 pocas
kazdého pracovného dfia ,otvorime” s detmi jednu novu knizku, s ktorou nasledne
pracujeme a ndsledne ju zaradime do nasej kniznice.

3. Emocionalna inteligencia (rozvoj vztahov a charakteru):
a. kladieme doraz na rozvoj komunikacnych zruénosti, rieSenie konfliktov a rozvoj empatie,
b. rozvijame a podporujeme schopnosti deti kooperovat v skupine,
c. ucime deti spravne identifikovat a analyzovat problémy a navrhovat ich riesenia,
d. podporujeme deti vo vyjadrovani a komunikovani svojich myslienok a nazorov.

Ucebnymi osnovami Skolského vzdeldvacieho programu su vzdeldvacie Standardy vzdelavacich oblasti
Statneho vzdeldvacieho programu pre predprimarne vzdeldvanie v materskych $koldch (2016) a rozsirené
ucebné osnovy vyplyvajlice so zamerania materskej skoly.



Prava a povinnosti deti a rodicov (zakonnych zastupcov)

Prava a povinnosti deti

Dieta ma pravo na:

rovnopravny pristup ku vzdeldvaniu,

bezplatné vzdelanie pre patro¢né deti pred zadiatkom plnenia povinnej skolskej dochadzky v
materskych Skolach v zmysle prispevku na dieta mimo $pecifického skolného,

vzdelanie v stdtnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zakonom,

individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moZnosti, nadanie a zdravotny stav v rozsahu
ustanovenom zdkonom,

Uctu k jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdeldvanim,

vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdeldvania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom, zdravotnému
stavu a v sulade so zdsadami psychohygieny,

Uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu nasiliu,
na informdcie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdeldvacich vysledkov,

dieta so $pecidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami ma pravo na vychovu a vzdeldvanie s
vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam, a na vytvorenie
nevyhnutnych podmienok, ktoré tito vychovu a vzdeldvanie umoznuju.

Povinnosti dietata:

neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych os6b zG¢astriujucich sa vychovy a vzdelavania,
dodrziavat Skolsky poriadok skoly a dalSie vnutorné predpisy skoly,

chranit pred poskodenim majetok Skoly a majetok, ktory skola vyuZiva na vychovu a vzdeldvanie,
konat tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpeénost, ako aj zdravie a bezpecnost dalsich osob
zUcastriujucich sa na vychove a vzdeldvani,

ctit si fudsku déstojnost svojich spoluziakov a zamestnancov skoly,

reSpektovat pokyny zamestnancov 3koly, ktoré su v sulade so vieobecne zadviznymi pravnymi
predpismi, vnitornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

Porusenie Skolského poriadku méze viest k predéasnému ukonéeniu predprimarneho vzdeldvania dietata
v materskej Skole.



Prava a povinnosti rodicov

Rodic (zdkonny zastupca) ma pravo:

e vybrat pre svoje dieta materskd Skolu, ktora poskytuje vychovu a vzdelavanie podla zakona,
zodpovedajice schopnostiam, zdravotnému stavu, zdujmom a zadlubam dietata, jeho
vierovyznaniu, svetonazoru, ndrodnosti a etnickej prislusnosti;

e pravo na slobodnu volbu $koly mozno uplatriovat v stlade s moznostami vychovno-vzdelavacej
sUstavy,

e Ziadat, aby sa v rdmci vychovy a vzdelavania v Skole poskytovali detom informéacie a vedomosti
vecne a mnohostranne v stlade so su¢asnym poznanim sveta a v sulade s principmi a cielmi vychovy
a vzdelavania podla zakona,

e oboznamit sa so Skolskym vzdeldvacim programom materskej Skoly a Skolskym poriadkom,

e Dbyt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

e na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata,

e zUcastnovat sa vychovy a vzdeldvania po predchadzajicom suhlase riaditela skoly,

e vyjadrovat sa ku vzdelavaciemu programu skoly prostrednictvom organov skolskej samospravy.

Rodi¢ (zakonny zastupca) dietata je povinny:

e vytvorit pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v skole,

e dodrziavat podmienky vychovno-vzdeldvacieho procesu svojho dietata uréené Skolskym
poriadkom,

e dbat na sociadlne a kultirne zazemie dietata a respektovat jeho $pecidlne vychovno- vzdelavacie
potreby,

e informovat Skolu o zmene zdravotne] sp6sobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych problémoch
alebo inych zavaznych skutoc¢nostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

e nahradit $kodu, ktoru dieta Umyselne zavinilo,

o prihlasit dieta na plnenie povinnej skolskej dochadzky,

e ak sa dieta nemdzZe zucastnit na vychove a vzdelavani v skole, jeho zakonny zastupca je povinny
oznamit Skole bez zbytocného odkladu pri¢inu jeho nepritomnosti. Za dévod ospravedinitelnej
nepritomnosti dietata sa uznava najma choroba, pripadne lekdrom nariadeny zdkaz dochadzky do
Skoly, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky alebo nahle prerusenie premavky
hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine alebo Gcast dietata na
sutaziach,

e nepritomnost maloletého dietata, ktord trvd najviac 5 po sebe nasledujice vyucovacie dni,
ospravedInuje jeho zakonny zastupca; vo vynimocnych a osobitne odévodnenych pripadoch skola
mozZe vyzadovat lekdrske potvrdenie o chorobe dietata alebo iny doklad potvrdzujuci
oddvodnenost jeho nepritomnosti.

Ak nepritomnost dietata z dévodu ochorenia trva dlhsie ako 5 po sebe nasledujtice vyucovacie dni, predlozi
zdkonny zastupca dietata potvrdenie od lekara.

Porugenie Skolského poriadku méze viest k predéasnému ukonéeniu predprimarneho vzdeldvania dietata
v materskej Skole.



Prevadzka a vnatorny rezim materskej skoly

Prevadzka materskej Skoly
Materskd Skola je v prevadzke v pracovnych drioch od 7.30 do 17.00 hod.

Riaditel SMS: Natdlia Zbrankova (poverend riadenim)
Konzultac¢né hodiny: po telefonickej dohode

V Case letnych prazdnin prevadzka materskej Skoly nebude prerusend, pri znizenom pocte deti sa aktualne
obmedzi na ¢innost nizsieho poctu tried. Vynimkou je posledny augustovy tyzder, kedy prebieha hibkova
dezinfekcia priestorov a vybavenia.

V case Vianocnych prazdnin bude prevadzka materskej Skoly prerusend na cas, ktory bude vopred
prerokovany s rodi¢mi, pripadne podla dohovoru a pokynov zriadovatela. V tomto ¢ase si zamestnanci Skoly
budl ¢erpat dovolenku, prip. ndhradné volno.

V Case jarnych prazdnin prevadzka materskej Skoly nebude prerusena, pri znizenom pocte deti sa aktualne
obmedzi na ¢innost nizsieho poctu tried.

Podmienky prijatia a dochadzky dietata do materskej Skoly

Deti sa do materskej Skoly prijimaju na zaklade Ziadosti zakonného zdstupcu. Riaditel zverejni po dohode
so zriadovatelom na budove materskej Skoly ainom verejne pristupnom mieste, miesto a termin podavania
Ziadosti na nasledujuci Skolsky rok.

Prednostne sa prijimaju deti s odloZzenou sSkolskou dochadzkou, deti s dodatocne odloZzenou skolskou
dochadzkou a deti, ktoré dovfsili piaty rok veku. Zakonni zastupcovia spolu s pisomnou Ziadostou
podpisanou oboma rodi¢mi o prijatie dietata do materskej skoly predkladaju aj potvrdenie o zdravotnom
stave dietata od vieobecného lekdra pre deti a dorast. Ziadost podand bez tohto potvrdenia nie je
kompletnd, nebude akceptovana.

Rozhodnutie o odloZeni povinnej Skolskej dochddzky predloZi rodic riaditelovi materskej Skoly spravidla do
30. aprila prislusného roka. Rodi¢ zdravotne postihnutého dietata predloZi spolu so Ziadostou a uvedenymi
dokladmi o zdravotnom stave aj vyjadrenie prislusSného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.
Prijatiu zdravého alebo postihnutého dietata moze predchadzat adaptacény pobyt dietata po dohode
rodi¢a s riaditefom SMS. O forme pobytu sa rozhodne s prihliadnutim na individudlne osobitosti dietata.

V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti dietata a v zdujme jeho zdravého vyvinu méze riaditel SMS po
prerokovani s rodi¢com alebo na zéklade jeho pisomnej Ziadosti rozhodnut o preruseni dochadzky dietata
do materskej Skoly na dohodnuty ¢as, alebo o ukonéeni tejto dochadzky.

V pripade, Ze rodi¢ zdmerne neuvedie v Ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom stave dietata pripadné
ochorenie dietata, povaZuje sa to za zdvainé porusenie Skolského poriadku a mdze viest k vydaniu
rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata na dobu, pokial rodi¢ nepredloZi vSetky potrebné lekarske
vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je mozné ziskat dostatok informacii a rozhodnut o dalsom postupe.

Podmienky prijimania deti stanovené zakonom ¢. 245/2008 Z. z.;

- prednostne sa do materskej Skoly prijimaju deti, ktoré dovrsili piaty rok veku,
- deti s odloZzenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky,

- deti s dodatocne odloZzenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky.

Do materskej skoly sa prijima dieta, ktoré ma osvojené zikladné hygienické navyky (nenosi plienky, pyta sa
na wc, stravuje sa samostatne).

V pripade, Zze pocas dochadzky dietata nastanu zdravotné alebo vychovno-vzdeldvacie problémy, riaditel
alebo triedny u¢itel vyzve rodic¢ov k predloZeniu vyjadreni od $pecialistov z CPPaP/CSPP (3pecialny pedagdg,
Skolsky psycholég, psycholég, liecebny pedagdg, skolsky logopéd).

V pripade, Ze rodi¢ nebude spolupracovat s riaditelom ani pedagogickymi zamestnancami, povazuje sa to



za porusenie Skolského poriadku a po pisomnom upozorneni moze mat za nasledok predéasné ukonéenie
dochadzky dietata do materskej skoly.

Deti do jednotlivych tried zaraduje na zaciatku skolského roka riaditel, spravidla podla veku, tiez na zaklade
osobitosti a vyspelosti dietata a podla kapacity jednotlivych tried. Poéas Skolského roka moéze riaditel
preradit deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivych tried dovoluje. Rodicovi v takomto
pripade (preradenie pocas Skolského roka) oznami dovod a termin preradenia riaditel osobne. Preradenie
dietata pocas $kolského roka je v pravomoci riaditela a jeho rozhodnutie je koneéné. Rozhodnutie o
preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa zaznaci v dokumentdcii prislusnych tried.

Najvy$si polet deti v triede SMS podla §kolského zakona je:
20 v triede pre 3- az 4-ro¢né deti,
21 v triede pre 4- az 5-ro¢né deti,
22 v triede pre 5 az 6-ro¢né deti,
21 v triede pre 3- az 6-ro¢né deti.

V triede deti so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami a deti od dvoch do Styroch rokov méze
pbsobit aj asistent uditela. Do triedy sa mdzu prijat najviac dve deti so $pecidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami. Ak sa prijalo takéto dieta, najvys$si pocet v triede sa znizuje o dve za kazdé zdravotne postihnuté
dieta.

Dochadzka deti do SMS

Rodi¢ privadza dieta do materskej skoly v rannych hodinach a osobne ho odovzda uditelke v triede, ktoru
dieta navstevuje, najneskdr do 8:30. SpOsob dochadzky a spdsob jeho stravovania dohodne rodic s
riaditelom alebo triednou ucitelkou.

V pripade dochadzky dietata v priebehu dria dohodne rodic ¢as jeho prichodu a spésob stravovania tak, aby
nenarusil priebeh vychovno-vzdeldvacej ¢innosti ostatnych deti, napr. neobmedzil pobyt vonku a pod.
Prevzatie dietata moZe pedagogicky zamestnanec odmietnut, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny
na prijatie do SMS, pri odmietnuti prevzatia dietata zafiho zodpoveda zékonny zastupca. Rodi¢ je povinny
reSpektovat toto odmietnutie prijatia a nasledne doniest dieta do materskej skoly len ak je zdravé a
schopné integracie medzi ostatné deti v triede, o ¢om spiSe pisomné prehlasenie a priloZi potvrdenie od
vSeobecného lekara pre deti a dorast o bezchybnom zdravotnom stave dietata.

Nepritomnost dietata a odhlasenie zo stravy oznami rodi¢ vopred (osobne alebo telefonicky) najneskor do
8.00 hod. v defi nepritomnosti dietata. Na prevzatie svojho dietata z SMS mdze rodi¢ pisomne splnomocnit
aj svoje dalSie maloleté dieta, nie mladsie ako patnast rokov, alebo int osobu. Pisomné splnomocnenie je
v platnosti az do odvolania, bez ohladu na skolsky rok uvedeny na splnomocneni.

Zakonny zastupca alebo splnomocnena osoba dieta z materskej Skoly prevezme najneskér o 17:00hod.
Budova materskej skoly sa odomyka o 7:30hod z dévodu zaciatku prevadzky a zamyka o 17:05 hod z dévodu
bezpecnosti a ukonéenia prevadzky.

Uhrada poplatkov za dochadzku

Vyska mesacného prispevku na Ciastocnu uhradu vydavkov materskej Skoly je ur¢end vieobecne zdvaznym
nariadenim zriadovatela.

Vnutorna organizacia materskej Skoly

Organizacia tried a vekové zloZenie deti
Triedy:

trieda: 3- az 4-rocné deti

trieda: 4- az 6-rocné deti



Preberanie deti

Dieta od rodicov prebera sluzbukonajica ucitelka, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia az po odovzdanie
rodicovi ( splnomocnenej osobe) alebo ucitelke, ktora ju v préci strieda.

Dieta od rodi¢ov osobne prebera ucitelka v rannych hodinach, najneskér do 8:30; pripadne neskér po
oznameni tejto skutocnosti ucitelke zakonnym zastupcom.

Rodi¢ prebera dieta v ¢ase podla potreby a dohody; najneskér 17:00.

Ak rodi¢ potrebuje dieta priviest alebo prevziat vinom ¢ase, je potrebné o tom vopred informovat triednu
ucitelku.

Rodi¢, prip. zakonny zastupca mdze pisomne poverit na prevzatie dietata aj ini osobu, av$ak starsiu ako 15
rokov.

V pripade, Ze rodi¢ia maju sidnym rozhodnutim, prip. predbeznym opatrenim obmedzené preberanie deti,
je potrebné o tom pisomne (fotoképiou Gradného rozhodnutia) informovat riaditela SMS.

Organizacia prevadzky podl'a aktivit denného rezimu

Ucitelka pocas aktivit s detmi odchadza od deti z triedy len v krajnom pripade a na nevyhnutne potrebny
¢as, pricom o dozor pri detoch poZiada kolegyriu, prip. ini zamestnankyfiu SMS.

Pri organizacii ¢innosti spojenych s uspokojovanim zakladnych fyziologickych potrieb deti ma ucitelka vzdy
na zreteli dodrZiavanie psychohygieny deti a ochrany ich zdravia.

Prehl'ad o usporiadani dennych ¢innosti v materskej $kole - DENNY PORIADOK

Vychovno-vzdeldvacia ¢innost v materskej Skole pozostava z ustalenych organizaénych foriem. V tychto
formach sa vzhladom na optimalny biorytmus a zdravl Zivotospravu dietata predskolského veku
uspokojuju rozmanité potreby a zaujmy.

7:30-38:30 Prichod deti do materskej Skoly, Hry a ¢innosti podla vyberu deti
8:30-8:50 Zdravotné cvicenia

8:50-9:30 Desiata a ranny kruh

9:30-10:30  Vzdeldvacia aktivita

10:30-11:45 Pobyt vonku

11:45-12:30 Cinnosti zabezpecujtce Zivotospravu, obed

12:30-14:30 Odpocinok

14:30-15:00 Cinnosti zabezpecujlce Zivotospravu, olovrant

15:00 - 17:00 Hry a Cinnosti podla vyberu deti, spolo¢né hry, pobyt vonku

Tento univerzdlny denny poriadok je mierne upraveny v kazdej vekovej skupine, je pruzny, umoZznuje
reagovat na potreby a zaujmy deti, pocasie ¢i Specialne akcie.

Organizacia v Satni

Do $atne maju pristup rodicia, ktori po vstupe do budovy pouZiju navleky na obuv. Pri prezliekani a
odkladani veci do skrinky vedu rodicia v spoluprdéci s ucitelkami deti k poriadkumilovnosti a k samostatnosti.
Za poriadok v skrinkach a vlastné hracky zodpoveda rodic, tiez za stale pripravené nahradné oblecenie pre
pripad znecistenia a premocenia.

Rodi¢ nevstupuje do triedy materskej Skoly bez predchadzajucej dohody s triednym ucitefom alebo
riaditelom.

Ucitelka v mladsej a strednej vekovej skupine pomaha pri prezliekani deti na pobyt vonku i po jeho ukonceni
spolu s nepedagogickou zamestnankyriou. V najstarsej vekovej skupine poméha detom uditelka podla
potreby.

Za estetickd Uroven Satne zodpovedd ucitelka prislusnej triedy, za hygienu urdeny nepedagogicky
zamestnanec.

Organizacia v umyvarni

SMS méa jednu umyvaren. Kazdé dieta ma svoj vlastny uterdk zaveseny na haciku podla pridelenej



vizitky/znacky dietata.

Za pravidelnd vymenu uterakov, suchu podlahu a hygienu umyvarne zodpovedda urceny nepedagogicky
zamestnanec.

Deti sa v umyvarni spravidla zdrZiavaju len v pritomnosti ucitelky, ktora ich uci zakladnym hygienickym
navykom a sebaobsluhe. Za celkovu organizaciu pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC
a dodrziavanie prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov zodpoveda ucitelka
prislusnej triedy.

Rodicia nevstupuju do detskej umyvdrne a WC a nepouzivaju Skolské WC (len v nutnych pripadoch).

Organizacia v jedalni

Hlavné jedlo sa detom podava v ¢ase 11:40 do 12:30. Deti jedia v dvoch skupinach, rozdelenych podla veku
na predskolakov a ostatnych.

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania zodpovedd externy partner, ktorym
je dodavatel stravy.

Za organizaciu a vychovno-vzdelavaciu ¢innost v jedalni zodpovedaju uditelky. Ucitelky vedd deti k
osvojeniu si zakladnych navykov kulturneho stolovania, v maximalnej miere pri tom uplatiujud individualny
pristup k detom. Pocas jedla ucitelka deti nenasilne usmerniuje, podla Zelania rodicov aj prikrmuje. Nenuti
ich jest. Pri jedeni deti vo veku od 3 do 4 rokov pouzZivaju len lyZicu, 4 — 5 ro¢né deti aj vidlicku, 5 — 6 ro¢né
deti pri jedeni vyuzivaju cely pribor, pricom ucitelky dbaju na spravnost narabania s priborom, vedu deti k
maximalnej samostatnosti pri jedeni a sebaobsluhe s dérazom na bezpecnost deti.

Pobyt vonku

Pocas pobytu vonku je ucitelka povinna zabezpecit detom plnohodnotnu, organizovanu ¢innost, venuje
detom zvySenu pozornost, dodrziava poziadavky bezpeénosti a ochrany ich zdravia v zmysle prislusnych
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a pokynov riaditela. Pobyt vonku méZe byt skrateny alebo
vynechany pri mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienkach, ktorymi su vichrica, prudky
dazd, teploty pod -10 stupriov C, alebo pri nadmernom znecisteni ovzdusia.

Jednotlivé triedy podla moZnosti vyuZivaju rézne plochy uréené na pobyt vonku, a tym predchadzaju
velkému mnoZstvu deti na jednej ploche.

Pobyt deti vonku sa uskuto¢fuje aj za menej priaznivého pocasia, je preto potrebné deti v kazdom pocasi
primerane obliekat a obuvat.

Vychadzky

Na vychadzke ide jedna ucitelka prva a druha posledna, vidy za detmi. Pri prechadzani cez komunikaciu sa
ucitelka dosledne riadi zdsadami ochrany zdravia a bezpecnosti deti. Dava znamenie zdvihnutou rukou
alebo pouZiva ter¢ na zastavenie premavky, vchadza na vozovku prva a odchadza z nej posledna.

Pobyt na Skolskom dvore

Nakolko skolsky dvor sa sklada z dvoch casti (predny a vnutorny) a pokial to pocasie umoznuje, vyuZivaju
jednotlivé triedy obidve Casti.

Ucitelka, ktora pride na dvor s detmi ako prva, skontroluje bezpeénost arealu skolského dvora, podla
potreby odstrani z dosahu nebezpecné predmety, pripadne zabezpedi ich likvidaciu nepedagogickou
zamestnankyniou.

Organizacia pobytu vonku pocas letnych mesiacov

V Case letnych mesiacov s vysokymi dennymi teplotami musia mat deti pri pobyte vonku hlavu krytu
vhodnym doplnkom (Siltovka, klobidk apod.), aby sa predislo Upalu. Oblecenie maji mat vzdudné, z
prirodnych materidlov. Ak maju v skrinke ochranny opalovaci krém a ucitelka je o tom informovan4, pred
odchodom von ho dietatu pom6ze pouzit. Deti maju v plnej miere zabezpeceny pitny rezim, v pripade
potreby pomahaju popoludni v priprave tekutin aj pritomni rodic¢ia (v ¢ase, ked je ucitelka s detmi vonku a



tekutiny sa minu), pripadne si deti nosia z domu pitie v nerozbitnej flasi s uzaverom.
V letnom obdobi sa pobyt vonku na priamom slne¢nom Ziareni zvyéajne v ¢ase od 11.00 do 14.30 hod.
obmedzuje na minimum.

Organizacia v spalni

Pocas popoludnajsieho oddychu v spdlni dba ucitelka na primerané oblecenie deti (pyZzamo). Pri prezliekani
deti motivuje deti podla ich schopnosti k sebaobsluhe a doslednosti pri odkladani zvrSkov odevu. Zabezpedi
pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti neodchadza, individualne
pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu spanku. Pocas odpocinku deti si uéitelka dopliiuje triedne
pisomnosti, pripravuje si pomocky, prip. Studuje odbornu literaturu.

Organizacia zaujmovych kruzkov

SMS Krupinska 4 méa zaradenu krazkovu &innost.

Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Zakonni zastupcovia dietata maju moznost konzultacii s pedagogickymi zamestnancami v ¢ase podla
dohody. Konzultacie su spravidla Ustne, avSak pokial rodi¢, pripadne pedagogicky zamestnanec prejavi
zaujem, je vyhotoveny zdznam v pisomnej forme. V pisomnej forme sa vyhotovuje aj vtedy, ak pedagogicky
zamestnanec opakovane riesi rovnaky problém, na ktory bol rodi¢ v predchddzajucom ¢ase upozorneny.
Pedagogicki zamestnanci okrem konzultacii mézu rodi¢om odporucat pedagogicku literatdru, skolenia a iné
vhodné informacie z oblasti pedagogického pésobenia na dieta.

Informdacie o chode Skoly, aktudlne oznamy su s rodiémi komunikované na FB stranke materskej $koly, na
vyveskach v priestoroch materskej skoly, na vstupnych dverdch do materskej skoly a mailom vo forme
newsletteru, ktory s podpisom odovzdali zdkonni zastupcovia ucitefom SMS. Kazdy oznam zverejneny
minimalne jednym z menovanych komunikaénych kandalov sa povaZuje za doruceny a komunikovany.



Bezpecnost a ochrana zdravia deti a ochrana pred socialno-
patologickymi javmi, diskriminaciou a nasilim

Bezpecnost a ochrana zdravia deti

Podla § 7 ods. 1 vyhlasky 306/2008 o materskych Skolach za vytvorenie bezpecnych a hygienickych
podmienok na predprimarne vzdeldvanie zodpoveda riaditel. Za bezpeénost a ochranu zdravia dietata
podla § 7 ods. 2 zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej Skoly od prevzatia dietata aZ po jeho
odovzdanie zakonnému zéastupcovi alebo nim splnomocnenej osobe. Za bezpeénost deti pocas krdzkovej
¢innosti zodpoveda uditel, pokial sa na tejto aktivite osobne zuéastriuje. Ak krizkovud ¢innost vykonava so
suhlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpeénost deti zodpoveda lektor.

Za dodrziavanie hygienickych a bezpecnostnych predpisov v priestoroch materskej Skoly a ochranu zdravia
deti zodpovedaju aj prevadzkovi zamestnanci, a to v rozsahu im uréenej pracovnej naplne. Kontrolu
bezpecnosti na pracovisku, zistenie nedostatkov, pouZivanie ochrannych pracovnych pomocok vykondva
raz za mesiac riaditel.

V triede s celodennou vychovou a vzdeldvanim zabezpecuju predprimarne vzdelavanie striedavo na zmeny
dvaja uditelia.

Pravidla dodrziavania bezpecnosti a zdravia deti pri preprave dopravnymi
prostriedkami, organizovani vyletov a Skolskych akcii

Pri Cinnostiach, ktoré si vyZaduju zvySeny dozor, riaditel zabezpeci pocet pedagogickych zamestnancov
takto:
e navyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej poverenej
plnoletej osoby s poctom deti podla § 28 ods. 10) Skolského zakona.
e SMS moze organizovat pobyty deti v $kole v prirode, vylety, exkurzie a dalsie aktivity len s
informovanym suhlasom zdkonného zastupcu dietata a po dohode so zriadovatelom.

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace skoly, najviac na jeden den a so zabezpecenim
teplého obeda pre deti s prihliadnutim na ich bezpecné, hygienické a fyziologické potreby. Pred
uskutocnenim vyletu alebo exkurzie riaditelom povereny vedlci pedagogicky zamestnanec organizacne
zabezpedi pripravu a priebeh tychto aktivit vratane poucenia o bezpecnosti a ochrane zdravia.

Ak ucitelka zisti nedostatok na predmetoch, pomadckach alebo zariadeni, ktoré méze ohrozit zdravie alebo
bezpectnost deti, zabezpeli jeho odstrdnenie osobne alebo to oznami ihned nepedagogickému
zamestnancovi.

Ucitelka je zodpovednd za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v materskej skole, ochranu psychického
zdravia dietata, nepouziva voéi nemu telesné tresty ani neprimerané inhibiéné metddy vychovy.

Ak dieta utrpi Uraz, ktory nie je potrebné o3etrit lekarom, osetri ho ucitelka obvyklym spésobom. Uraz a
spOsob o3etrenia zaeviduje v zosite skolskych dUrazov. Tento zaznam da rodicovi na podpis. Ak dieta utrpi
Uraz, ktory si vyzaduje oSetrenie lekarom, sluzbukonajuca ucitelka sa ihned skontaktuje s rodi¢om dietata,
s ktorym sa dohodne na dalSom postupe. Ak je rodi¢ nezastihnutelny, odvedie dieta na lekarske oSetrenie
zdravotnickym vozidlom, prip. taxisluzbou. Po navrate z oSetrenia zaznamena Uraz v zosite Urazov a znovu
sa pokusi o telefonicky kontakt s rodicom. Zabezpeci odovzdanie lekdrskeho zaznamu o oSetreni Urazu
rodi¢om dietata.

V pripade Urazu, ktory ohrozuje Zivot dietata, sluzbukonajica ucitelka poziada o privolanie rychlej
zdravotnej pomoci a rodic¢ov ktorukolvek zamestnankyriu a sicasne dava dietatu prvi pomoc. Ak dieta
potrebuje oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajuca ucitelka ho sprevadza az do prichodu rodicov. TaktiezZ uraz
zaznamena v zosite Urazov a lekarsku spravu odovzda rodicom.



Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti

Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych $kolskych Grazov.
Evidencia obsahuje:
e meno a priezvisko dietata, ktoré utrpelo Uraz,
e den, hodinu, charakter Urazu, miesto, kde doslo k Urazu, stru¢ny popis ako k Urazu doslo,
e svedkov Urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykondval dozor v ¢ase vzniku
Urazu, datum zapisania Urazu do evidencie,
e pocet vymeskanych dni z dévodu uUrazu,
e zdravotnu poistovriu postihnutého dietata,
e zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie Urazu.
Udaje z evidencie sa vyuzivaju pri spisovani zdznamu o registrovanom $kolskom Uraze a v pripade, ak sa
nasledky Urazu prejavia neskor.

Zaznam do knihy evidencie Urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykondaval v ¢ase Urazu nad
dietatom dozor. Ak to nie je moZné, zaznam spiSe triedny ucitel dietata. Ak ani to nie je mozné, zdznam
spiSe zamestnanec povereny riaditelom Skoly.

Zaznam do knihy evidencie Urazov vykona pedagogicky zamestnanec v den Urazu.

Ak dieta chyba menej ako 4 dni (teda 0 aZz 3 dni), tento Uraz sa povaZuje za neregistrovany skolsky uraz.
Ak dieta z dévodu skolského Urazu chyba v skole na zaklade stanoviska osetrujliceho lekara viac ako tri dni
(teda 4 dni a viac), povaZzujeme tento Uraz za registrovany Skolsky Uraz.

Skola spisuje zaznam o registrovanom $kolskom Uraze najneskér do $tyroch dni po ozndmeni vzniku
registrovaného Skolského Urazu. Zdznam o registrovanom Skolskom Uraze spisuje podla vzoru pedagogicky
zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase Urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spise triedny
ucitel dietata, ktory Uraz zaevidoval, a to najneskor do 7. kalendarnych dni odo dria vzniku Urazu.

Zaznam podpiSe zakonny zastupca dietata, ucitelka, ktora zaznam spisala a riaditel Skoly. Zamestnanec
spisujuci zaznam pozve k spisaniu zaznamu zakonného zastupcu dietata.

Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog

Materska skola prijima nasledovné opatrenia:

e Primeranou formou informovat deti o existencii legdlnych a nelegalnych drog a ich mimoriadne
negativnych Gc¢inkoch na zdravie ¢loveka.

e Viest deti k zdravému zivotnému spdsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov pre Zivot a
zdravie.

e V prevencii vyuzivat vhodnu a dostupnu literattru (napr. Neni¢ svoje mudre telo) a preventivne
vyukové programy zakomponovat do planov prace kazdej triedy.

e Poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom réznych aktivit, a tym
ich viest k plnohodnotnému Zivotu, kde by legalne ¢i nelegélne drogy nemali svoje miesto.

e Zabezpedit v celom areali skoly prisny zakaz fajcenia.

e Dbat na to, aby sa do budovy skoly nedostali Ziadne nepovolané osoby, a tym zamedzit mozZnosti
zlych vonkajsich vplyvov na deti.

e Ucitelky sa budu zucastriovat na skoleniach s touto tematikou, pripadne $tudovat literatiru a
ostatné materialy s tematikou drog a ich Sirenia.

e V pripade podozrenia na &irenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi SMS bezodkladne
informovat kompetentnych (riaditela), ktori vykonaju okamzité opatrenia.

Ochrana pred socialno patologickymi javmi

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su uditelia povinny zabezpecovat aktivnu ochranu deti pred socialno
patologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti a v pripade dévodného podozrenia z fyzického
alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného vyvinu dietata bezodkladne riesit problém v spolupraci
s vedenim skoly, pripadne s centrom pedagogicko- psychologického poradenstva a prevencie, kontaktovat



prislusny odbor socidlnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

Podmienky nakladania s majetkom materskej Skoly

Vchody do SMS su zaistené bezpe&nostnymi zamkami. Klti¢e od budovy maju vietci zamestnanci, ktori ich
potrebuju na otvédranie, uzamykanie a zabezpelenie prevadzky budovy. V priebehu prevadzky SMS za
uzamykanie budovy zodpovedaju pedagogicki zamestnanci.

V budove SMS je bez sprievodu zamestnanca SMS zakdzany akykolvek pobyt cudzej osoby.

V ramci bezpecnosti a ochrany deti sU rodicia spoluzodpovedni za zatvdranie vchodovych dveri,
nevpustanie do budovy podozrivych a nezndmych os6b a pri podozreni si povinni upozornit zamestnancov
na danu skuto¢nost.

Pri odchode z triedy je ucitelka povinna prekontrolovat uzatvorenie okien a dveri. Po ukonceni prevadzky
SMS je ucitelka povinna odloZit didaktickd techniku na uzamykatelné a vopred dohodnuté miesto.
Jednotlivi pracovnici zodpovedaju za inventar SMS, chrénia ho pred poskodenim a odcudzenim.

Daldie prava a povinnosti stvisiace s ochranou majetku si pracovnici plnia v zmysle pracovnej naplne.
Osobné veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaju na ur¢ené uzamykatelné miesto.

Po ukonceni prevadzky SMS vietky priestory skontroluje a uzamkne zamestnanec, ktory ma poslednu
sluzbu.

Zaver

Zaverecné ustanovenie

Zmeny a doplnky Skolského poriadku navrhuje riaditelka Skoly, prerokuje ich s pedagogickou radou, s
prevadzkovymi zamestnancami Skoly, ¢lenmi rady Skoly a budu pisomne zaznamenané na liste zmien v
prilohe tohto dokumentu.

V Bratislave driia 1.09.2023 Mgr. Radka Staffova poverend riadenim SM$



